Téienduskoolituse oppekorralduse alused
1. Uldsétted

1.1. Mittetulundusiihing Okoloogiliste Tehnoloogiate Keskus (OTK, reg. nr: 80016535) ldhtub
taienduskoolituse korraldamisel kehtivast tdiskasvanute koolituse seadusest ning teistest
seonduvatest digusaktidest ja dokumentidest.

1.2. OTK tegevuse eesmargiks on dkoloogiliste tehnoloogiate tutvustamine, arendamine ja
rakendamine ning sellealaste kontaktide ja infovahetuse arendamine, muuhulgas tdienduskoolituse
korraldamine taiskasvanutele.

1.3. Oppetd6 toimub koostédpartnerite pakutavates dppetddks sobivates ruumides Tartus, Tallinnas
ja mujal Eestis.

1.4. Oppetd6 toimub koolituspdevadena aastaringselt. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes
tundides, kus ks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.5. Koolitused toimuvad grupikoolitusena.

1.6. Oppekeel on eesti keel.

1.7. Opingute alusdokument on &ppekava, kus on méairatletud:

1.7.1. 6ppekava nimetus;

1.7.2. 6ppekavarihm;

1.7.3. opivaljundid;

1.7.4. Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite saavutamisel;
1.7.5. Oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t00 osakaal;

1.7.6. Oppe sisu;

1.7.7. 6ppekeskkonna kirjeldus;

1.7.8. d0ppematerjalide loend, juhul kui 6ppekava labimiseks on ette nahtud ppematerjalid;

1.7.9. I6petamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;

1.7.10. koolituse juhendaja vajaliku kvalifikatsiooni, Gpi- vGi to6kogemuse kirjeldus.

2. Isikuandmete kogumine ja té6tlemine

2.1. OTK kogub &ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-posti aadress, kontakttelefon ning tasuliste
koolituste puhul ka isikukood. Isikuandmeid té6deldakse vastavalt isikuandmete kaitse seadusele.

3. Koolitusele registreerumine, koolitusgrupi komplekteerimine ja koolitusel osalemine
3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab e-posti teel vii telefonitsi.
Kontaktidest teavitatakse iga koolituse juures eraldi.

3.1.2. Oppijal on &igus saada tiiendavat infot tiienduskoolituse kontaktisikutelt, mis on toodud
koolitusinfo juures kodulehel.

3.2. Koolitusgrupi komplekteerimine

3.2.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jirjekorra alusel.
3.2.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

3.3. Oppetodst osavdttu kinnitab osaleja oma allkirjaga registreerimislehel.
4. Koolituse Iopetamine ja véljaarvamise kord

4.1. Koolituse Idpetamise tingimused on satestatud koolituse dppekavas. Koolituse dpivaljundid
omandanud ning hindamise labinud dppijale vadljastatakse tunnistus voi tdend.

4.2. Koolituse kohta tagasiside saamiseks tdidavad koolituse I6petajad kursuse I6pus kiisimustiku voi
annavad tagasiside muus vormis.



5. Koolituse eest tasumine

5.1. Tasuliste koolituste puhul lepitakse koolituse tasu eelnevalt kokku tdaienduskoolitust soovivate
inimestega. Sellisel juhul toimub koolituse eest tasumine arve alusel parast koolituse 16ppu. Arve
saadetakse e-posti teel. Arve tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

6. Oppija digused ja kohustused

6.1. Oppijal on digus:

6.1.1. nduda kvaliteetset koolitust;

6.1.2. saada teavet dppekorralduse ja Oppekava kohta;

6.1.3. lahkuda omal soovil enne Gppeperioodi I6ppu;

6.1.4. saada kursuse 18pus kursusel osalemist kinnitav tunnistus voi tdend.

6.2. Oppija on kohustatud:

6.2.1. tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommisghvardus jms) vastavalt eeskirjadele ja
koolitust korraldavate isikute korraldustele;

6.2.2. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud ppevahendeid ja vara;

6.2.3. kdituma vastavalt Gldtunnustatud kdlblusnormidele.

7. Lektorite kvalifikatsiooninouded

7.1. Koolitajatel peab olema kdrgharidus ja vdhemalt kolmeaastane t66kogemus vastaval teemal
(vastaval erialal to6tamine, osalemine lektorina koolitustel vGi teadusprojektides).

8. Vaidluste lahendamise kord
8.1. OTK ja &ppija vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendatakse labirddkimiste teel. Kui
tekkinud erimeelsusi ei 6nnestu lahendada labiradkimistega, lahendatakse vaidlus kohtus.



